@Zetafs\l/loxm PROGRAMA ACADEMICO

CURSO DE FORMACION

Asistente de Contabilidad

MODALIDAD INTENSIDAD ESTRUCTURA
Presencial o virtual 72 horas académicas 5 mddulos - 43 temas
Justificacion

La constante necesidad de capacitarse y la necesidad de formarse laboralmente como asistente de
contabilidad —y asi tener la oportunidad de aprender y ampliar sus conocimientos en empresas
manufactureras, comerciales y de servicio— es la justificacion principal de este importante curso.

Adicionalmente, somos conocedores de la ausencia que tienen muchos estudiantes y profesionales de
otras disciplinas de manejar el area contable de una manera integral, y asi poder ofrecerse como
asesores independientes o como empleados en estos cargos. Estamos seguros de que este curso le
brinda a todos los participantes la oportunidad de conocer y ampliar sus conocimientos en materia
contable.

Objetivo General

Lograr que nuestros egresados desarrollen un potencial académico que les permita competir de una
manera eficaz en sus aspiraciones laborales y escalar dentro de las organizaciones.

Metodologia

El método de aprendizaje aplicado para el desarrollo del Curso sera presencial o virtual, donde el
docente expone conceptos basicos de cada uno de los médulos y el estudiante profundiza en los
mismos desarrollando ejercicios y practicas con la tutoria del docente. En cada mddulo se desarrollaran
casos practicos y lecturas de complementacion con el fin de afianzar los conocimientos.

Actualizacion en normas internacionales

Cada modulo sera dictado bajo la normatividad de NIIF para PYMES y Microempresas, con ejercicios y
talleres que permitan aprender el nuevo manejo contable.



Contenido temadtico

01 Fundamentosy conceptos contables
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Importancia de la contabilidad en las organizaciones

Contabilidad financiera y administrativa

El concepto de empresa y clasificacion

Definicion de comerciante

Obligados a llevar contabilidad

El concepto de Normas Internacionales NIIF, normas que lo reglamentan
Definicion de activo, pasivo, patrimonio, ingresos, costos, gastos

La partida doble y ecuacion contable

02 Cicloytransacciones contables
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Definicion de ciclo y transacciones contables
Efectivo y equivalentes al efectivo

Cuentas por cobrar

Inventarios

Propiedad, planta y equipo

Pasivos financieros

Proveedores

Beneficios a empleados

Pasivos por impuestos

Patrimonio

Ingresos, costos y gastos



03 Fundamentosy conceptos de contabilidad de costos
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Definiciones

Terminologia basica en costos de produccién y venta

Materiales, mano de obra directa (MOD), costos indirectos de fabricacion (CIF)
Nomina y prestaciones sociales

Costeo de produccion y servicios

Casos practicos

Manejo contable de los costos

04 Fundamentosy conceptos tributarios
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Terminologia basica tributaria

Concepto de retencion en la fuente, autorretencién especial
Bases, tarifas y obligaciones

Manejo contable

Responsables del IVA y no responsables

Bases gravables y no gravables

Exento y excluido

Registro Unico Tributario (RUT)

Facturacion electronica, documento soporte, nomina electrénica
Régimen Simple de Tributacién

Casos practicos empresariales

Talleres: declaracion de IVA, retefuente, ICA

Contabilidad tributaria

05 Elaboracion y presentacion de estados financieros
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Estado de resultado integral y estado de resultados
Estado de cambios en el patrimonio, estado de resultados y ganancias acumuladas
Estado de flujo de efectivo

Notas a los estados financieros



INTENSIDAD HORARIA TOTAL

72 horas : 5 mdédulos - 43 temas

Cada hora académica equivale a 60 minutos
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